
 



 



มาตรฐานการให้บริการงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ภายใต้กรอบ 
1. การแจ้งเอกสารหาย  - พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจําวัน 

เพ่ือเขียนบันทึกประจําวัน
เอกสาร หาย - พนักงาน
สอบสวนลงนามใน บันทึก
ประจําวันในข้อที่รับแจ้ง - 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวัน มอบ 
สําเนาบันทึกประจําวันให้ผู้แจ้ง  

ภายใน 10 นาท  

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง - นําใบส่ังพบพนักงานสอบสวน
เพ่ือ กําหนดอัตราเปรียบเทียบ
ปรับ - ชําระค่าปรบัทีเ่สมียน 
เปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จและ 
ใบอนุญาตขับข่ี(กรณีทีไ่ม่ตอ้ง 
บนัทึกคะแนน)ประชาชนมี 
ทางเลือกที่สามารถใช้บรกิาร 
ชําระค่าปรับทางไปรษณย์ี 

ภายใน 30 นาที  

3. การขอสําเนาบันทึกประจําวัน 
เกี่ยวกับคดี 

- ย่ืนคําร้องขอคัดสําเนาบันทกึ 
ประจําวันต่อพนักงานสอบสวน - 
เมื่อหัวหน้าสถานีตํารวจ
พิจารณา แล้วมีความเห็น
อนุญาต  
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจาํวันนํา 
สําเนาบันทึกประจําวันให้ 
นายตํารวจสัญญาบตัรรับรอง 
สําเนาถูกต้องมอบให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที  

 

 



มาตรฐานการให้บริการงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ภายใต้กรอบ 
4. การขอถอนคํารอ้งทุกข์ - พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี 

หรือพนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
เอกสารที่เก่ียวข้อง - พนักงาน
สอบสวนตรวจคดีและ อธิบาย
ข้ันตอนการดําเนินคดี - บันทึก
ปากคําและลงลายมือช่ือใน สมุด
บัญชียึดและรักษาทรัพย์ (กรณียึด
ของกลาง)ลงบันทึก ประจําวัน
บันทึกการถอนคําร้อง ทุกข์คดี
ความผิดยินยอมความได 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลกัฐาน 
กรณีที่ไม่เกี่ยวกับคดี 

- พนักงานสอบสวนซักถาม 
รายละเอียดข้อเท็จจริงและ 
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎ 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา - ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์ 
เก่ียวข้องนําหลักประกันย่ืนคํา 
ร้องขอปล่อยช่ัวคราวต่อพนักงาน 
สอบสวนหรือเจ้าพนักงานตํารวจ 
ภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ย่ืน 
คําร้องต่อพนักงานสอบสวนหรือ 
เจ้าพนักงานตํารวจ - พนักงาน
สอบสวนตรวจสอบ หลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน - บันทึกสัญญา
ประกันและมี ความเห็นควร
หรือไม่ควรอนุญาต ให้ประกัน  
 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการให้บริการงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ภายใต้กรอบ 

 – ผู้มีอํานาจส่ังอนุญาต หรือไม่ 
อนุญาตให้ประกัน - ในกรณีที่
อนุญาตให้ออกหลักฐาน รับ 
หลักประกันและสัญญา ประกันคู่
ฉบับมอบให้นายประกัน - 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันทําการ 
บันทึกประจําวันเพ่ือปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหากรณีมี 
เหตุจําเป็นไม่อาจส่ังปล่อย 
ช่ัวคราวได้ใหพิ้จารณาให้เสร็จส้ิน 
ภายใน1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ย่ืน 
คําร้องขอปล่อยช่ัวคราว 
 

  
 
 
 

7. การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

- พนักงานสอบสวนทําบันทึกส่งรถ 
ไปตรวจสภาพหรอืผู้ชํานาญการ 
อ่ืนแต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏ 
ความรู้ ความชํานาญในเรื่องน้ัน 
ไว้ด้วย 
 

  

8. การคืนหลักทรพัย์ที่นํามา
ประกัน ผู้ต้องหา 

- นําหลักฐานรับหลักฐานประกัน 
ตัวผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี 
ภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ย่ืน 
หลักฐานประกันตัวผู้ต้องหา ต่อ 
พนักงาน สอบสวน-พนักงาน 
สอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทกึผลคดีถึง 

ภายใน 1 วัน  
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ที่สุดหรือบันทึกเหตุทีถ่อนคดีได้ - 
พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ 
ถอนสัญญาประกัน - เจ้าหน้าที่
เสมียนประจําวันลง บันทึก
ประจําวันและมอบ หลักทรัพย์คืน
ให้นายประกัน ภายใน 1 วันทําการ
นับแต่วันที่ ย่ืนหลักฐานประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อ พนักงานสอบสวน 

  

9. การคืนของกลางกรณศีาล มีคํา
พิพากษาหรือคําสั่ง ถึงที่สุดไม่ริบ 
หรือพนักงานอยัการแจ้งให้คืน 

- นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ 
เอกสารที่เก่ียวข้องพบพนักงาน 
สอบสวน - พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบ หลักฐานพิจารณามี
ความเห็น เสนอผู้มีอํานาจส่ังคืนของ
กลาง - ลงบันทึกประจําวันคืนของ
กลาง และลงลายมือช่ือรับในสมุด
บัญชี ยึด และ รักษาทรัพย์ 

ภายใน 1 
ช่ัวโมง 

 

10. การแจ้งความคืบหนา้ของคดี - พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ 
ถึงผู้เสียหาย 

ภายใน 1 เดือน 
หรือจนกว่า 
การสอบสวน 
จะเสร็จส้ิน 

 

สถานีตำรวจภูธรบางตะบูน 

 

 

 


